ДОКУМЕНТЫ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ ОРГАНИЗАЦИЮ ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЮ И ПРОВЕДЕНИЕ АТТЕСТАЦИОННЫХ ПРОЦЕДУР (ПРОМЕЖУТОЧНЫХ И ИТОГОВЫХ) В УСЛОВИЯХ СЕТЕВОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
Для внедрения в регионе системы дистанционного обучения обучающихся разработан пакет нормативно-правовых и методических документов, направленных на обеспечение управления, организацию и методическое сопровождение процесса дистанционного обучения на региональном, муниципальном уровнях и уровне образовательного учреждения. 

В число необходимых документов включены положения, приказы, инструктивные письма, программы, перечни различных функциональных назначений и другие материалы.

Настоящее руководство представляет перечень документов и мероприятий, которые надлежит провести на их основе, необходимых как для запуска процесса дистанционного обучения, так и для его проведения, анализа и коррекции.
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I. БЛОК ДОКУМЕНТОВ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ УПРАВЛЕНИЕ УЧЕБНЫМ ПРОЦЕССОМ

1. Нормативно-правовые документы

	№ п/п
	Уровень управления
	Наименование документа

	1.1


	Региональный уровень
	Типовое положение о введении дистанционного обучения в системе общего образования в образовательных учреждениях региона (структура, пример)

	
	
	Приказ № 552 о введении дистанционного обучения в образовательных учреждениях региона от  

	1.2
	Муниципальный уровень
	Приказ № 155 о введении дистанционного обучения в образовательных учреждениях муниципального образования от 27.08. 2012 года                                                                           

	
	
	Приказ № 187 об утверждении сетевого расписания учебных занятий
для всех сетевых учебных групп от  27.09. 2012 года                                                              

	
	
	Приказ № 217,218 о мониторинге качества (эффективности) работы тьюторов, ответственных за педагогическое сопровождение обучающихся, осваивающих учебные программы с использованием технологий дистанционного обучения от  31.10. 2012 года                                                                                                      

	
	
	Приказ № 185 о формировании сетевых учебных групп и расстановке педагогических кадров от  24.09. 2012 года                                               

	
	
	Приказ № 222 о мониторинге качества (эффективности) учебной деятельности обучающихся от 06.11. 2012 года                                                      

	
	
	Приказ № 175  о проведении мониторинга образовательных потребностей обучающихся и образовательных учреждений Терновского муниципального района в дистанционном обучении от 12.09. 2012 года                                                      

	1.3

	Уровень образовательного учреждения
	Приказ № 204 «Введение дистанционного обучения в учебный процесс в МКОУ Терновская СОШ №1» от  03.09.2012 г.                                                                                               

	
	
	 Приказ № 220\1 «Об утверждении нагрузки сетевых преподавателей и    тьютора при введении дистанционного обучения для обучающихся в МКОУ Терновская СОШ №1» от  28.09.2012 г.                                                                                       

	
	
	Приказ № 220/2 «О формировании сетевых учебных групп обучающихся 

дистанционного обучения по различным предметам» от  28.09.2012 г.                                                                                       

	
	
	Приказ № 220/3 «Об учёте и хранении результатов дистанционного обучения обучающихся в школьной документации
и индивидуальной документации обучающихся» от  28.09.2012 г.                                                                                       

	
	
	Приказ № 220/4 «Об утверждении сетевого расписания учебных занятий

для сетевых учебных групп МКОУ Терновской СОШ №1» от  28.09.2012 г.                                                                                       

	
	
	Приказ № 220/5 «О создании рабочей и аналитической групп

по внедрению ДО в МКОУ Терновской СОШ №1» от  28.09.2012 г.                                                                                       

	
	
	Приказ № 251 «Об утверждении Положения об оплате труда 
работников системы дистанционного образования»

от  15.11.2012 г.                                                                                       
Положение о дистанционном обучении в МКОУ Терновская средняя общеобразовательная школа № 1 


	
	
	Функциональные обязанности ответственного за ДО, сетевого педагога, тьютора

	
	
	Положение об оплате труда  работников  системы дистанционного образования

	
	
	Сетевое расписание ДО

	
	
	Расписание занятий 

	
	
	Календарно-тематическое планирование по предметным справочно-информационным курсам 

	
	
	Индивидуальные учебные планы обучающихся


Образовательные структуры района, реализующие дистанционное обучение












1. Мониторинг уровня укомплектованности образовательных учреждений педагогическими кадрами и сформированности ИКТ-компетенций у педагогов

	№ п/п
	Учебные предметы
	Обеспеченность педагогическими кадрами (ФИО преподавателей)
	Уровень овладения персонала ИКТ-компетенциями (базовый/профильный)

	1
	Русский язык
	Безрукова Е.В.
	базовый

	2
	Литература
	Безрукова Е.В.
	базовый

	3
	Математика
	Русанова А.А.
	базовый

	4
	Физика
	Буянов С.Н.
	базовый

	5
	Химия
	Леонова М.В.
	базовый

	6
	Биология
	Просецкая М.А.
	базовый

	7
	История
	Мельгунова Н.Л.
	базовый

	8
	Обществознание
	Мельгунова Н.Л.
	базовый

	9
	География
	Миловидова О.В.
	базовый

	10
	Информатика и ИКТ
	Буянов С.Н.
	базовый

	11
	ТЬЮТОР
	Тарабрина О.А.
	базовый


2. Мониторинг уровня готовности материально-технической базы образовательных учреждений к использованию в учебном процессе дистанционных образовательных технологий
	№ п/п
	Наименование ресурса
	Количество имеющееся в наличии единиц

	1
	Компьютеры, всего в том числе:
	95

	
	- в кабинетах информатики и ИКТ
	11

	
	- в учебных кабинетах
	20

	
	- в административных помещениях
	11

	
	- в библиотеке и медиацентре

- мобильное автоматизированное рабочее место

- с доступом к Интернету
	1

51

83

	2
	Принтеры, плотер
	4/1

	3
	Сканеры и другие устройства ввода графической информации
	1

	4
	МФУ
	8

	5
	Копировальные аппараты
	-

	6
	Мультимедийные проекторы и экраны
	20

	7
	Количество компьютеров, на которых подключена система контентфильтрации, исключающая доступ к Интернет-ресурсам, несовместимым с задачами образования и воспитания обучающихся 
	16 + Net Police

	8
	Количество компьютеров в свободном доступе для учащихся (медиацентр)
	

	9
	Количество компьютеров в свободном доступе для педагогов (учительская, методический кабинет, библиотека и др.)
	6

	10
	Ноутбуки из общего количества компьютеров
	52

	11
	Факсы
	1

	12
	Интерактивные доски
	3

	13
	Интерактивная система голосования
	1

	14
	Графические планшеты
	7

	15
	Цифровые фотоаппараты
	2

	16
	Цифровые видеокамеры
	2

	17
	Комплект робототехники
	3

	18
	Лаборатория «Архимед»
	3

	19
	Цифровые микроскопы
	4

	20
	Фотопринтер
	1

	21
	Микрофоны
	6

	22
	Музыкальная клавиатура
	2

	23
	Оборудование компьютерной сети
	

	24
	Конструктор «ПервоРобот»
	3

	25
	Цифровые датчики с интерфейсом
	3

	26
	Метеостанция
	1

	27
	Теллурий
	1

	28
	Документкамера
	2

	29
	Фотокамера
	1

	30
	Видеокамера
	2

	31
	Фотоаппарат
	3

	32
	Интерактивный комплект Smart
	2

	33
	Интерактивный комплект Mimio
	1

	34
	Телевизор ЖК
	15

	35
	Комплект для фотосъёмки Rekam
	1

	36
	Швейная машина «JAGUAR», утюг
	2/2

	37
	Станки
	7 


Директор общеобразовательного учреждения _______________________________ 

телефон_______________________

e-mail _______________________

Методические рекомендации по проведению мониторинга

образовательных потребностей обучающихся в освоении тех или иных дисциплин в условиях дистанционного обучения

Для проведения мониторинга образовательных потребностей обучающихся ответственным за организацию дистанционного обучения в образовательном учреждении следует: 

1) познакомить обучающихся с перечнем сетевых учебных курсов для освоения в форме основного или дополнительного образования; обеспечить заполнение Формы 1;
2) ознакомить родителей и обучающихся с «Рекомендациями по составлению индивидуального учебного плана» (см. ниже); 

3) обеспечить заполнение Формы 2 и Формы 3 (индивидуальный учебный план ― ИУП) обучающегося;
4) провести комплексный анализ по определению потребностей обучающихся в образовательном ресурсе для освоения с использованием дистанционных образовательных технологий соответствующих предметов в форме основного и дополнительного образования; заполнить Форму 4;
5) передать результаты проведённого анализа (Форма 5) территориальному координатору дистанционного обучения муниципального органа управления образования с целью построения муниципальных/межмуниципальных образовательных сетей и расстановки сетевых преподавателей и тьюторов;
6) территориальному координатору составить сводную таблицу по потребностям образовательных учреждений в сетевом ресурсе для последующего построения муниципальной/межмуниципальной образовательной сети и для передачи в региональную рабочую группу дистанционного обучения. 

Составление обучающимися индивидуальных учебных планов (далее ― ИУП) обязательно курирует заместитель директора по учебно-воспитательной работе. Все ИУП обучающихся должны быть согласованы и утверждены администрацией образовательного учреждения.

При проведении мониторинга потребностей обучающихся начальной и основной школы целесообразно обращаться к родителям (законным представителям).

ДЛЯ УЧАЩИХСЯ СТАРШЕЙ СТУПЕНИ ОБРАЗОВАНИЯ

ФОРМА 1

Фамилия, имя обучающегося (полностью) _____________________________________________________________________________

Наименование образовательного учреждения, класс

	Учебные предметы

10-11 класс
	Отметка о выборе предмета в рамках основного образования
	Отметка о выборе предмета в рамках дополнительного образования

	Русский язык
	
	

	Литература
	
	

	Алгебра
	
	

	Геометрия
	
	

	Физика
	
	

	Химия
	
	

	Биология
	
	

	История России
	
	

	Всеобщая история
	
	

	Обществознание
	
	

	Экономика
	
	

	География
	
	

	Технология
	
	

	Информатика и ИКТ
	
	

	Английский язык
	
	

	Искусство (МХК)
	
	

	Основы безопасности жизнедеятельности (ОБЖ)
	
	


Внимание! Работа по заполнению таблицы проводится при участии консультанта (классный руководитель, зам. директора школы по УВР и т. п.). 

Рекомендации обучающимся по составлению ИУП

с учётом использования технологий дистанционного обучения при освоении ряда предметов 
Уважаемый ученик!

Дистанционное обучение даёт Вам возможность обучаться с использованием технологий дистанционного обучения, осваивая различные предметы, представленные в Федеральном базисном учебном плане, на основе сетевых учебных материалов, и осуществлять самостоятельный выбор необходимой траектории обучения.

Для этого Вам предстоит составить индивидуальный учебный план на учебный год. 

Чтобы успешно выполнить эту задачу, Вам необходимо знать следующее:

· каждый учебный год ― это 35 учебных недель;
· минимальная средняя обязательная учебная нагрузка обучающегося __ часов в неделю, максимальная ― ____ часов в неделю.

3. При составлении индивидуального учебного плана следует иметь в виду, что в него входят предметы, которые Вы выбираете для изучения на базовом уровне с нагрузкой, указанной ниже ― в Федеральном базисном учебном плане.

БАЗИСНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН
для среднего (полного) общего образования
	 
	ФЕДЕРАЛЬНЫЙ КОМПОНЕНТ

	ИНВАРИАНТНАЯ ЧАСТЬ
	Обязательные учебные предметы на базовом уровне

	
	учебные предметы
	количество часов за два года обучения 

	
	
	базовый уровень
	 

	
	Русский язык
	70 (1 / 1)
	 

	
	Литература
	210 (3 / 3)
	 

	
	Иностранный язык
	210 (3 / 3)
	 

	
	Математика
	280 (4 / 4)
	 

	
	История
	140 (2 / 2)
	 

	
	Обществознание (включая экономику и право)
	140 (2 / 2)
	 

	
	Естествознание
	210 (3 / 3)
	 

	
	Физическая культура
	140 (2 / 2)
	 

	ВАРИАТИВНАЯ ЧАСТЬ
	Учебные предметы по выбору на базовом или профильном уровнях

	
	учебные предметы
	количество часов за два года обучения (*)

	
	
	базовый уровень
	профильный уровень

	
	Русский язык
	―
	210 (3 / 3)

	
	Литература
	―
	350 (5 / 5)

	
	Иностранный язык
	―
	420 (6 / 6)

	
	Математика
	―
	420 (6 / 6)

	
	История
	―
	280 (4 / 4)

	
	Физическая культура
	―
	280 (4 / 4)

	
	Обществознание (**)
	70 (1 / 1)
	210 (3 / 3)

	
	Экономика
	35 (0,5 / 0,5)
	140 (2 / 2)

	
	Право
	35 (0,5 / 0,5)
	140 (2 / 2)

	
	География
	70 (1 / 1)
	210 (3 / 3)

	
	Физика
	140 (2 / 2)
	350 (5 / 5)

	
	Химия
	70 (1 / 1)
	210 (3 / 3)

	
	Биология
	70 (1 / 1)
	210 (3 / 3)

	
	Информатика и ИКТ
	70 (1 / 1)
	280 (4 / 4)

	
	Искусство (МХК)
	70 (1 / 1)
	210 (3 / 3)

	
	Технология
	70 (1 / 1)
	280 (4 / 4)

	
	ОБЖ
	35 (1 / ―)
	140 (2 / 2)

	
	ВСЕГО:
	не более 2100 (не более 30 / не более 30)

	
	Региональный (национально-региональный) компонент

	
	ВСЕГО:
	140 (2 / 2)

	
	Компонент образовательного учреждения (элективные учебные предметы)

	
	ВСЕГО:
	не менее 280 (не менее 4 / не менее 4)

	ИТОГО:
	до 2520 (36 / 36)

	Предельно допустимая аудиторная учебная нагрузка при 6-дневной учебной неделе
	2520 (36 / 36)

	Предельно допустимая аудиторная учебная нагрузка при 5-дневной учебной неделе
	2450 (35 / 35)


ФОРМА 1
Индивидуальный учебный план обучающегося
Фамилия, имя_________________________________________________________________

МКОУ Терновская СОШ № 1___________________________________________________
Класс________________________________________________________________________

	№ п/п
	Предметы индивидуального учебного плана 

(заполняет обучающийся)
	Уровень обучения 
	Количество часов в неделю 


	Способ освоения (очно, дистанционно)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	


Дата ______________________________

Согласовано:

ФИО обучающегося  ________________________________(__________________)

ФИО классного руководителя _____________________ (__________________)

ФИО заместителя директора 

по учебно-воспитательной работе ___________________(_________________)

11-й класс

(таблица)

	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество преподавателя
	Учебные предметы 
для дистанционного 
обучения


	Класс
	Количество обучающихся

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комплектование учебной нагрузки сетевых педагогов ДО в

МКОУ Терновская СОШ №1 на 2012/13 уч. год
	№

п/п
	ФИО сетевого педагога
	Учебный предмет
	Класс
	Кол-во

обуч-ся
	Основная нагрузка
	Консульта-

ционная работа
	Работа по ИУП
	Кол-во

часов


	Всего часов

	1.
	Безрукова Е.В.
	Русский язык
	11
	24
	2
	2
	2
	6
	6

	2.
	Турунина Н.В.
	Русский язык
	9 
	19
	2
	1,5
	1,5
	5
	5

	3.
	Полубоярина Т.В.
	Русский язык
	9
	20
	2
	1.5
	1.5
	5
	5

	4.
	Русанова А.А.
	Математика
	11

9
	17
20
	2

2
	2

1.5
	2

1.5
	6

5
	11

	5.
	Сухарева Н.А.
	Математика
	9
	23
	2
	2
	2
	6
	6

	6.
	Буянов С.Н.
	Физика
	11

9
	5

9
	0,5

0,5
	1

1
	1

1
	2,5

2,5
	8

	
	
	Информатика
	11

9
	1

3
	0,5

0,5


	0,5

0,5


	0.5

0,5


	1,5

1,5
	

	7.
	Леонова М.В.
	Химия
	11

9
	2

7
	0,5

1
	0,5

1
	0.5

1
	1,5

3
	4,5

	8.
	Просецкая М.А.
	Биология
	11

9
	7

19
	1

1
	1

1.5
	1

1.5
	3

4
	7

	9.
	Миловидова О.В.
	География
	11

9
	3

7
	0,5

1
	0,5

1
	0.5

1
	1.5

3
	4,5

	10.
	Мельгунова Н.Л.
	История 
	11

9
	3

1
	0,5

0,5
	0.5

0,5
	0,5

0,5
	1.5

1,5
	10

	
	
	Обществознание
	11

9
	7

11
	1

1
	1

1,5
	1

1,5
	3

4
	

	В С Е Г О
	
	
	22
	24
	22
	67
	67

	
	Тарабрина О.А.
	Тьютер
	11

9
	338/18 групп
	


Утверждаю:
Руководитель МЦДО

__________Каратаева Т.В.

Учебный план дистанционного обучения на 2012/13 учебный год
9 класс
	№ п/п
	Учебный предмет
	Количество часов
	Консультационная работа
	Индивидуальная работа
	ВСЕГО

	1.
	Русский язык
	2
	1,5
	1,5
	5

	2.
	Математика
	2
	1,5
	1,5
	5

	3.
	Физика
	0.5
	1
	1
	2.5

	4.
	Информатика
	0,5
	0,5
	0,5
	1,5

	5.
	Химия
	1
	1
	1
	3

	6.
	Биология
	1
	1.5
	1,5
	4

	7.
	География
	1
	1
	1
	3

	8.
	История
	0,5
	0,5
	0,5
	1,5

	9.
	Обществознание
	1
	1,5
	1,5
	4

	ВСЕГО
	9,5
	10
	10
	29,5


Утверждаю:

Руководитель МЦДО

__________Каратаева Т.В.

Учебный план дистанционного обучения на 2012/13 учебный год

11 класс
	№ п/п
	Учебный предмет
	Количество часов
	Консультационная работа
	Индивидуальная работа
	ВСЕГО

	1.
	Русский язык
	2
	2
	2
	6

	2.
	Математика
	2
	2
	2
	6

	3.
	Физика
	0,5
	1
	1
	2,5

	4.
	Информатика
	0,5
	0,5
	0,5
	1.5

	5.
	Химия
	0.5
	0,5
	0,5
	1.5

	6.
	Биология
	1
	1
	1
	3

	7.
	География
	0.5
	0.5
	0,5
	1.5

	8.
	История
	0.5
	0,5
	0.5
	1.5

	9.
	Обществознание
	1
	1
	1
	3

	ВСЕГО
	8.5
	9
	9
	26.5


Индивидуальный учебный план ДО  обучающегося

                      Фамилия, имя_________________________________________________________________

                      МКОУ Терновская школа № 1
                      Класс________________________________________________________________________

	№ п/п
	Предметы индивидуального учебного плана 

(заполняет обучающийся)
	Количество часов в неделю 



	1
	Русский язык
	

	2
	Литература
	

	3
	Иностранный язык
	

	4
	Математика
	

	5
	Алгебра
	

	6
	Геометрия
	

	7
	Информатика
	

	8
	История
	

	9
	Обществознание
	

	10
	География
	

	11
	Основы духовно-нравственной культуры народов России
	

	12
	Физика
	

	13
	Химия
	

	14
	Биология
	

	15
	Музыка
	

	16
	Изобразительное искусство
	

	17
	Технология
	

	18
	ОБЖ
	

	19
	Физическая культура
	


Дата ______________________________

Согласовано:

ФИО родителей  ________________________________(__________________)

ФИО классного руководителя _____________________ (__________________)

ФИО заместителя директора по УВР___________________(_________________)
	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество преподавателя
	Учебные предметы 
для дистанционного 
обучения


	Класс
	Количество обучающихся

	1.
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Братковская СОШ


























Об-ся





Об-ся
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Об-ся





Об-ся





Об-ся
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Региональный центр дистанционного обучения








Сетевые педагоги









































































































































































































































































































































































































































































































































Муниципальный центр дистанционного обучения


муниципальный координатор


МКОУ Терновская СОШ №1





























� На основе БУП 2004 года.
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